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ПЛАН работы
кабинета информатики и ИКТ№26
на 2016-2017 учебный год
	№ п/п
	Содержание мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка о выполнении

	1. Организационная работа

	1.1
	Проводить  генеральную уборку кабинета
	Кардую четверть
	Любченко
	

	1.2
	Провести инвентаризацию материальных ценностей кабинета
	До 01.11
	Пойда О.Б.
	

	1.3

	Закрепить за учениками рабочие места в кабинете
	До 08.09
	Любченко 
	

	1.4
	Проводить разъяснительную работу среди учеников по вопросам выполнения техники безопасности:
а) правила работы в кабинете;

б) правила пожарной безопасности;

в) права и обязанности учащихся;
г) единые требования к обучающимся.
	Регулярно в течение года
	Любченко 
	

	1.5

	Составить расписание работы кабинета
	До 10.09
	Любченко 
	

	1.6
	Проверить своевременность и правильность ведения  инвентарной и материальной книг
	До 01.10
	Любченко 
	

	1.7
	Оформить:

а) паспорт кабинета;

б) акт-разрешение на эксплуатацию кабинета;

в) уголок по технике безопасности.
	До15.09
	Любченко 
	

	2. Учебно-методическая работа

	2.1
	Разработать компьютерные презентации по таким темам

	
	а) «Правила поведения в компьютерном классе», «Основные правила безопасной работы с компьютером»;
	1 семестр
	Любченко 
	

	
	б) «Аппаратное обеспечение компьютера»;

	1 семестр
	Любченко 
	

	
	в) «Файловая система»;

	1 семестр
	Любченко 
	

	
	г) «Бази данных. СУБД»

	2 семестр
	Любченко 
	

	2.2
	Разработать тестовые задания по темам:

	
	а) «Операционная система» 7 кл;

	1 семестр
	Любченко 
	

	
	б) «Бази данных. СУБД» 11 кл;

	2 семестр
	Любченко 
	

	
	в) «Компьютерные сети».

	2 семестр
	Любченко 
	

	2.3
	Подоб рать и составить тематические контрольне работы
	В течение года
	Любченко
	

	2.4
	Обновить  инструкции практических работ
	В течение года
	Любченко
	

	2.5
	Разработать задания для итоговых контрольних работ
	В течение года
	Любченко
	

	2.6
	Разработать индивидуальные задания по теме «Программирование»
	В течение года
	Любченко
	

	2.7.
	Составить подборку методических статей по методике преподавания
	В течение года
	Любченко
	

	2.8
	Проводить мониторинговые исследования
	Декабрь, май
	Любченко
	

	2.9
	Пополнить тематические папки:

	
	а) «Мониторинг учебных достижений обучающихся по предмету»;
	До 01.11
	Любченко
	

	
	б) «Охрана труда и безопасность деятельности»;
	До 01.11
	Любченко
	

	
	г) «Нормативные документы»

	До 05.09
	Любченко 
	

	
	
	
	
	


	3. Усовершенствование материально-технической базы кабинета

	3.1
	Составить заявку на приобретение стульев

	До 20.12
	Любченко
	

	3.2
	Оформити в кабинете стенды:

	
	а) «Мы изучаем»;

	Октябрь  
	Любченко 
	

	
	б) «Безопасный Интернет»

	Январь
	Любченко 
	

	3.3
	Обновление стендов

	Октябрь  
	Любченко 
	

	3.4
	Пополнить кабинет информатики такими учебно-наглядными пособиями:

	
	а) ребусами;
	В течение года
	Любченко 
	

	
	б) кроссвордами
	В течение года
	Любченко 
	

	3.5
	Оформить подписку на периодическую прессу
	Декабрь  
	Любченко 
	

	3.6
	Пополнить библиотечный фонд кабинета
	В течение года
	Любченко 
	

	3.7
	Обновить  картотеку библиотеки кабинета

	Декабрь 
	Любченко 
	

	4. Внеклассная работа с учениками

	4.1
	Организувать проведение педагогического консультирования для учеников
	До 05.09
	Любченко 
	

	4.2
	Организувать и спланировать работу учеников:

	
	· по изготовлению справочного материала
	В течение года
	Любченко 
	


	4.3
	Организовать и провести олимпиаду по  информатике
	Октябрь 
	Любченко 
	

	4.4
	Провести конкурс стенных газет, информационных бюллетеней
	Ноябрь 
	Любченко 
	

	4.5
	Разработать план проведения недели информатики
	До 15.10
	Любченко 
	

	4.6
	Провести неделю информатики


	Ноябрь 
	Любченко 
	

	4.7
	Систематизировать творческие  работы учеников и оформить соответствующие папки
	До января
	Любченко 
	

	5. Информационно-библиографическая работа

	5.1
	Изучить состав фонда библиотеки школы по проблеме методики преподавания информатики, психологии

	
	а) статистическим методом
	Октябрь
	Любченко 
	

	
	б) библиографическим методом
	Ноябрь
	Любченко 
	

	5.2
	Взять участие в заказе литературы для библиотеки школы
	В течение года
	Любченко 
	

	5.3
	Оформить картотеки:

	
	а) периодических изданий;
	Декабрь
	Любченко 
	

	
	б) тематических папок.
	Октябрь
	Любченко 
	


